T‘(i? S Makina Emniyeti Yonetmeligi Uriin Belgelendirme Programi

Icindekiler Tablosu

Lo AMAC ettt ettt ettt ettt ettt ettt et ettt e et et ereneenens 2
2. KAPSAM ettt sttt e et e e e 2
3. SORUMULULAR ...oooii et et e et e e et e e e e ata e e e e earaeaeenenes 2
4. TANIMLAR ... .o e e e e e et e e e e e e e et bar e e e e e e e e e enantbaneaaaans 2
5.  MAKINE EMNIYETI UYGUNLUK DEGERLENDIRME ISLEMLERI........................ 2
5.1, Basvurunun @liNMaSt............ooouiioioeieeeeeeeeeeee et 3
5.2. Basvurunun incelenmesi ve s6zlesmenin yapilmasl ............cccccooveeeveveeiecvennnnne. 3
5.3. Tarafsizlik ve GizliliK:.............cocoiomiieeieceeeeeee e 4
5.4. Uygunluk Degerlendirme Faaliyetinin Gergeklestirilmesi: ...........cccccoeveeevvnnnee. 4
5.4.1. Teknik DOSYa INCEIEBME: ..ot 4
5.4.2. S@ha Denetimi:.......ccooiiiiiiiiiiciieeicceeee et 5
5.4.3. UYGUNSUZLUK DURUMUE: .......oovitiiieiiieeeceeeeeeeee e 6

5.5. BELGELENDIRME ISLEMLERI: ........coovoieeieeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
5.5.1. AT Tip Inceleme Belgesi Diizenleme Kriterler: ...........cooovvvveeeeoeeceeeerennn. 7
5.5.2. AT Tip Inceleme Belgesi Gegerlilik SUFSI: ..........oeveeurerreeeeeeeeeeeeeeeeeeenn. 7

5.6. Basilan Rapor / Belge ‘de degisiklik Talebi Durumus: .............ccccoooveveveeceverennne, 8
5.7. Inceleme SONrasi ISIEMIET. ..o 8
5.7.1. Faturalandirma ..o, 8
5.7.2. BildiFIMIEE .....oeieiieeeeee ettt 8

5.8. Taseronlarla CaliSMa ............coooviviiiioieeeeeeeeeeeeeee e 8
5.9. AT Tip Inceleme Belgesi: Adres, Durum, Unvan ve Statii Degisiklidi; .............. 8
5.9.1. Adres DeGiSiKIIGiz. .......cocooviviiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 8
5.9.2. Durum, Unvan ve Statl DegisikIiKIeri: ............cccoooveiioiieeeeeeeeee, 8
5.9.3.  Uriinde yapilan degiSiKIK: ............oowereeeeeeeeeeeeeeeeee e 9
5.9.4. UYGUNLUK DEGERLENDIRME DENETIMININ HATALI YAPILMASI............ 9
5.9.5. SERTIFIKA IPTAL ISLEMLERL.........ooooioieeeeeeeeeeeeeeeee e, 10
5.9.6. Miusteri Uyusmazlik, Sikayet ve Itrazlart: ..o, 11

TLM-U-003 ( 22.08.2023 /18) Sayfa 1 /11



T‘(i? S Makina Emniyeti Yonetmeligi Uriin Belgelendirme Programi

1. AMAC

Bu belgelendirme programi, TCS BELGELENDIRME tarafindan EN ISO/IEC 17065 akreditasyonu
cercevesinde gerceklestirilecek olan 2006/42/AT Makine Emniyeti Yonetmeligi EK IX - AT Tip
Incelemesi (Modiil B) kapsamindaki iiriin belgelendirme hizmetlerine yénelik diizenlenmeleri
aciklamay! amaglamistir.

Bu belgelendirme programinda basvurularinin alinmasi, teknik incelemelerin yapilmasi, tetkiklerinin
gergeklestiriimesi, raporlanmasi ve belge almaya hak kazanan kuruluslarin belgelerinin
diizenlenmesi ve yayinlanmasi asamalarinda uygulanacak yontemler belirlenmistir.

Bu belgelendirme programi, EN ISO/IEC 17067 standardinin madde 6.5 sartlarini kargilamaktadir.

Bu belgelendirme programi, misteriyle yapilan sézlesmenin bir parcasidir ve www.tcscert.com
adresinde yayinlanmaktadir.

2. KAPSAM

Bu talimat, Yonetmelik kapsaminda Madde 2’ de tanimlanan makineleri ve yonetmeligiin 13 {incl
maddesindeki Gglinct ve dérdlnc fikralarinda belirtilen iglemlerden birisinin uygulanmasi gereken
makina kategorilerinden (EK IV) 16. ve 17. kategori makinalarinda AT Tip Incelemesi islemlerini
kapsar.

3. SORUMLULAR

Genel midur
Teknik Diizenleme Sorumlusu
Teknik Uzman

4. TANIMLAR

Uygunluk degerlendirmesi: Bir islemin sonucu olan bir Grln, sistem, kisi veya kurulusla ilgili
belirtilmis ihtiyac veya beklentilerin yerine getirildiginin ispatini saglayan faaliyettir.
Belgelendirme: Yapilan Uygunluk Dederlendirmesi sonucu uygun bulunan Grintn ilgili
yonetmelige gore uygunlugunun onaylanmasidir.

Belge: Uriin belgelendirme hizmetlerinin sonucunda olumlu karar ¢ikmasi halinde firmaya verilen
uygunluk dokiimani

TCS: TCS BELGELENDIRME

Teknik Uzman: Uriin denetimi, muayenesi ve belgelendirmesi yapan kisi. Test, iiriin denetimi ve
muayenesi konusunda bilgi ve tecriibesi olan miihendis ya da teknik eleman.

Teknik Diizenleme Sorumlusu: Ilgili birimin ydnetilmesi, belgelendirme kararlarinin veriimesi
konularinda

Genel Miidiir: Firmanin yetklisi ve imza sahibi kisidir.

Miisteri: TCS Belgelendirmeden hizmet almak isteyen tiizel kisilik

AT TiP INCELEMESI: AT tip incelemesi onaylanmis bir kurulusun, Ek IV'de belirtilen makinalarin
temsili bir 6rnegininin Makine Emniyeti Yonetmeligin hiikiimlerini karsiladigini onayladigi ve
belgeledigi islemdir.

5. MAKINE EMNIYETi UYGUNLUK DEGERLENDIRME iSLEMLERI

Musteri Sorumluluklari:

- Imalatc veya yetkili temsilci teknik dosyayi diizenlemelidir.
Teknik Dosya:
e Makinanin Genel bir tarifi
e Makinanin ve kumanda devrelerinin genel ¢izim ve aciklamalar
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e Makinanin temel giivenlik ve saglik gereklerine uygunlugunu teyit etmek icin gerekli olan
hesaplamalar, deney sonuglari, belgelerle birlikte tam ayrintili gizimler
e Risk degerlendirilmesi
e Kullanilan standartlar ve diger teknik sartnameler ve bu standardlarin kapsadigi temel
saglik ve giivenlik kurallarinin gosterimi,
« Imalatci tarafindan veya imalétci ya da yetkili temsilcisince secilmis olan bir kurulus
tarafindan yapilan testlerin sonuglarini igeren her tiirlii teknik rapor,
e Makina icin talimatlarinin bir kopyasi
« Uygun olan durumda, kismen tamamlanmig makinalar icin Imalatgi Beyani ile bu tip
makinalar icin ilgili montaj talimatlari,
e Uygun olan durumlarda, makina ile bu makinaya takilan diger urinler igin AT Uygunluk
Beyanlarin kopyalari,
¢ AT Uygunluk Beyaninin bir kopyasi
e Tamamlanmis makinaya uygulanan deneyler ve raporlari
- Tipin bir numunesini TCS’ye tahsis etmelidir. Deney programi gerektirirse TCS daha fazla
numune isteyebilir.
- AT Tip muayene belgesinin verilmedidi veya gegerliliginin yenilenmedigi durumlarda, imalatg
s0z konusu makinanin piyasaya arzini durdurmalidir.

TCS Sorumluluklari:

- Teknik dosyayi incelemek ve tipin teknik dosyaya uygun olarak imal edilmis olup olmadigini
kontrol etmek ve hangi unsurlarin Harmonize standartlarin ilgili hiikimlerine uygun olarak
tasarimlandigini ve hangi unsurlarin ayni standartlarin hiikiimlerine dayanmadan
tasarimlanmadigini tespit etmek

- Harmonize standartlarin uygulanmadigi durumlarda, uygulanan ¢oziimlerin bu Yonetmeligin
temel sagdlik ve giivenlik gereklerini yerine getirip getirmedigini saglamak igin uygun
muayeneleri, 6lgmeleri ve deneyleri yapmak veya yaptirmak,

- Harmonize standardlarin kullanilmasi durumunda, bu standartlarin fiilen uygulandigini
dogrulamak icin uygun muayeneleri, 6lgmeleri ve testleri yapmak veya yaptirmak,

- Tipin incelenen teknik dosyaya uygun olarak imal edildiginin kontrol edilecegi ve gerekli
muayene, Olgme ve deneylerin yapilacadi yer konusunda basvuru sahibiyle anlasmak

5.1. Basvurunun alinmasi

Musteri bagvurusunu FRM-U-003 Makine Emniyeti Yonetmeligi Uygunluk Degerlendirme
Basvuru Formunu doldurarak yapar. Bu formda belgelendirme talep eden (retici/ yetkilinin, ayni
is icin daha 6nce baska bir onaylanmis kurulusa basvuruda bulunmadidinin teyiti alinir. Ayrica
basvuru esnasinda ureticinin adi ve adresi ve sayet basvuru yetkili temsilci tarafindan yapilmissa
onun da adi ve adresi formda belirtilmelidir.

5.2. Basvurunun incelenmesi ve s6zlesmenin yapilmasi
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan FRM-U-086_UD Basvuru Degerlendirme ve
Planlama formu doldurularak istenen hizmetin TCS hizmet kapsaminda olup olmadidi, personel
kriterleri ve ekipman/cihaz yeterliligi acisindan dederlendirilir ve bagvuru formunda istenen
dokiimanlarin temini saglanir. Talep edilen dokiimanlar tamamlanana kadar basvuru siirecine ara
verilir.

S6z konusu hizmetin karsilanabilinecedi durumlarda, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan tetkik
giin sayisi TLM-U-007 Uygunluk Degerlendirme Hizmetleri Denetim Siiresi Belirleme ve
Fiyatlandirma Talimatina gore belirlenir. Teknik Diizenleme Sorumlusunun tetkik giin sayisini
saptamasi sonrasinda teklif SOZ.U.001 Uygunluk Degerlendirme Belgelendirme Sozlesmesi
hazirlanarak TDS/Teknik Uzman/Satis Personeli tarafindan hazirlanarak misteriye sunulur.
Hizmetin TCS kapsami disinda oldugu durumlarda misteri, bu istenen faaliyetin TCS kapsami
disinda olduguna dair bilgilendirilir. Teklifin onaylanmasi sonrasi Hizmet Sézlesmesi hazirlanarak
misteriye gonderilir. E§er (riin elektrik ile calisan bir riin ise bu durumda gerekli goriildigiinde
teknik uzmanin yanina EN 60204-1 konusunda bilgili elektrik Uzmani yardimci olarak
gorevlendirilebilir. Gerekli gériilme durumu makinenin elektriksel yapisinin kompleks olmasi ile
ilgilidir. Teknik Uzman denetimi yaparken bazi teknik konularda Elektrik uzmanindan bilgi alabilir.
Yapilan deney sonrasi Test Raporu FRM_M_081 yada FRM_M_097 nolu formlara islenir.
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5.3. Tarafsizlik ve Gizlilik:
Atanan denetgci 6ncelikle atandidi firma ile ilgili tarafsizlidi etkileyecek herhangi bir engel olmadigini
beyan etmek amagli FRM.U.017 Denetim Ekibi Gorevlendirme Formunu imzalar. Teknik
Uzmanin imzalamasinin ardindan bu form miisteriye génderilerek, misterinin de Teknik Uzman ile
tarafsizlig etkileyecek bir durumu olup olmadigi ve miisterinin muayene ekibine herhangi bir itirazi
olup olmadidi tespit edilir.

Eger hem Teknik Uzman ve hem de misteri formu imzalayip sartlari kabul ederler ise muayene
islemlerine bagslanir.

Eder Teknik Uzman formu imzalamaz ve tarafsizligi etkileyecek bir durum oldugunu beyan ederse,
Teknik Diizenleme Sorumlusu Teknik Uzmani degistirir ve tekrar imza beklenir.

Eger misteri Teknik Uzman konusunda itirazda bulunursa, itiraz Teknik Diizenleme Sorumlusu
bildirilir. Teknik Diizenleme Sorumlusu itirazi inceler. Itiraz uygun bulunur ise Teknik Uzman
degistirilir. Itiraz olumsuz cevaplanacak ise, gerekgeleri ile beraber agiklayici bir sekilde Teknik
Dizenleme Sorumlusu tarafindan resmi bir yazi ile misteri bilgilendirilir.

5.4. Uygunluk Degerlendirme Faaliyetinin Gergeklestirilmesi:

5.4.1. Teknik Dosya inceleme:
Uygunluk degerlendirme faaliyetleri atanan Teknik Uzman tarafindan asadidaki sekilde stirdurltr

Miisteriden Teknik Dosyay! ister. Teknik dosyanin incelenmesi montaj sahasinda veya ofis
ortaminda gerceklestirilebilir. Teknik Uzman Teknik Dosya Inceleme asamasinda LST-U-009 Teknik
Dosya Onayi Kontrol Listesini doldurur. Gergeklestirilen Teknik Dosya incelemesi sonucunda Teknik
Uzman, teknik dosyay! yeterli bulur ise Teknik Uzman Teknik Diizenleme Sorumlusuna
planlamanin yapilmasi icin haber verir ve misteri ile temasa gegerek tip incelemesinin sahadaki
kontrolleri icin planlamalari yapar.

Teknik dosyada eksiklikler veya uygunsuzluklar mevcut ise FRM.U.078 Teknik Dosya Inceleme
Uygunsuzluk Formu doldurularak bulgular miisteriye bildirilir. Uygunsuzluklarin, tiirine gére
denetime gidilerek uygunsuzluklarin sahada goériilmesine veya teknik dosyanin uygunsuzluklar
duzeltildikten sonra tekrar incelenmesine karar verilebilir. Bu karar uygunsuzluk raporunda
belirtilir. Misteri tarafindan kapatilan uygunsuzluklar ile ilgili Teknik Uzman FRM.U.078 Teknik
Dosya Inceleme Uygunsuzluk Formunun ilgili kismini doldurur.

Kurulusun basvuruda bulundudu tarih esas alinarak 3 ay icerisinde dokiimanlarindaki eksiklikler
giderilmez ve denetimi kabul etmezse miiracaat iptal edilir.

Miracaati iptal edilen kuruluslarin dosyalarn iade edilmez. Bu kuruluslarin yeniden miracaatlar
halinde miracaat licreti yeniden tahakkuk ettirilir, miiracaatlari yeni miracaat olarak
degerlendirilir ve eski miiracaat numaralari iptal edilerek yeni dosya numarasi verilir.

Teknik dosya denetimi esnasinda, tasarim incelemesi igin uyumlastiriimis standard var ise
- Uyumlastirnimis standara gére hazirlanmis checklist kullanilir
Uyumlastiriimis standard yok ise;

- Benzer Uriine ait standartlar ISO, TSE, ANSI vb. aranir
- Temel saglik giivenlik kurallarina gore kontrol listesi kullanilir (FRM-U-004).
- FRM-U-143 nolu 12100 Risk Degerlendirmesi Formu kullanilir.

Eger kontrol edilecek iirlin igin 0 ana kadar hazirlanmis bir kontrol listesi yok ise, dncelikle
standard gore ayri ayri tasarim ve kontrol listesi olusturulmak zorundadir.

Her iki durumda da standartlar tiim sartlari kapsayamayabilir. Bundan dolayi Teknik Uzman
asagidaki tiim hususlarin kontrol edildiinden emin olmalidir.
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Tasarim Kontrolii
Hesaplamalar en kritik durumlar igin yapilmaldir. TLM-U-021 Makine Emniyeti
Yonetmeligi Tasarim Kontrol Talimatinda Teknik Uzmanin kontrol etmesi gereken
hesaplamalar belirtilmistir.
Eder Urliniin harmonize standardi var ise, ilgili harmonize standartta yer alan tiim
hesaplamalarin yapilmasi beklenir.
Eder harmonize standart yok ise, dncelikle benzer (riin standartlarindaki hesaplama
yontemleri gdz 6nidnde bulundurulur. Ayrica TLM-U-021 deki ilgili hesaplamalarin yapilmasi
beklenir.
Eder firma bir yazilm vasitasi ile belirli hesaplari gerceklestiriyor ise, bu durumda yazilimin
lisansli olmasi ve ayrica son giincel versiyonunun kullanildidinin teyit edilmesi gerekmektedir.

5.4.2. Saha Denetimi:

Makine Emniyeti Yonetmeligi Uygunluk Degerlendirme Birimi Teknik Uzman teknik dosyayi
inceledikten sonra tipin teknik dosyaya uygunlugunu sahada kontrol eder.

Tipin incelenen teknik dosyaya uygun olarak imal edildiginin kontrol edilecegi ve gerekli
muayene, 6lgme ve deneylerin yapilacadi yer konusunda basvuru sahibiyle anlasiimalidir.
Anlasma sonucunda kontrole gidildiginde miisteri inceleme igin gerekli hazirliklari yapmamis ve
artind hazir halde denetim giini bulundurmuyorsa, denetim ekibi denetimi durdurur. Bu
durum Teknik Dlizenleme Sorumlusuna haber verilir. Ardindan bir tutanak tutularak olayin
aciklamasi yapilir ve misteri ile karsilikli imza altina alinir.

Eder Ureticinin daha 6nce beyan etmis oldudu tip ile denetim sirasinda gosterilen tip ayni degil
ise; oncelikle gergek tipin liretilen mi yoksa dosya lizerinde hazirlanmis olan mi oldugu
sorgulanir. Eger problem test igin hazirlanan tipte ise bu durumda yine denetim kesilir ve
tutanak tutularak durum karsilikli imza altina alinir. Bu durum Teknik Diizenleme Sorumlusuna
haber verilir. Eger problem teknik dosya da ise, denetim ekibi durumu Teknik Diizenleme
Sorumlusu ile istisare eder. Burada niyet denetime devam etmek olmalidir. Eger deney ve
muayeneyi yapmay! etkileyecek ¢ok buyiik bir sorun yok ise denetime devam edilir. Teknik
dosya da diizeltme istenir. Yine de bu durum uygunsuzluk olarak musteriye yazilir.

Saha denetimi sirasinda Teknik Uzman Makina Yonetmeligi ve ilgili uyumlastiriimis standartlara
uygun deneyleri ve muayeneleri yapar.

Uretici Makina Yénetmeliginin temel saglik ve giivenlik gerekliliklerini karsilamak icin
uyumlastiriimis standartlar disinda ¢6éziimler Gretmis ise Teknik Uzman (retilen ¢éziimleri
yonetmelik gerekliliklerine uygunlugunu dederlendirir. Teknik Uzman firmadan Gretilen
goziimler igin risk dederlendirme raporu talep eder.

Muayeneler icin gerekli gériilen 6lglim cihazlari Teknik Uzman tarafindan TCS biinyesinden
PRS-M-002 Kalibrasyon ve Bakim prosediriine uygun olarak alinir.

Muayene esnasinda firmaya ait cihazlarin kullanilacak olmasi durumunda Teknik Uzman,
firmadan kullanilacak cihazlarin kullanilabilirligini dogrulamak icin firmadan cihazlara ait
kalibrasyon sertifikalarini talep eder. Cihazlarin kalibrasyon sertifikalarinda belirtilen cihazlar
olup olmadigini, kalibrasyon tarihlerini ve kalibrasyon 6lglim araliklarini kontrol ederek
uygunlugunu belirler. Firma dogrulama yapiyor ise; dogrulama kayitlari da talep edilir.
Muayene esnasinda kullanilmasi uygun bulunan cihazlari Kontrol Listesinde kayit altina alarak
kullanir ve kullanilan cihazlara ait kalibrasyon sertifikalarininda teknik dosyaya eklemek tzere
birer kopyasini alir.

Teknik Uzman tarafindan FRM-U-143 nolu 12100 Risk Degerlendirmesi Formu ile riskin
var olup olmadidi isaretlendikten sonra riskler tanimlanip, isaretlenir ve alinan dnmeler
degerlendirildikten sonra risk puaninin kabul edilebilir seviyeye diisiip diismediginin kontroli
saglanir.

Saha denetimi esnasinda uyumlastinimis standartlara gére hazirlanmis kontrol formlari
kullanilir. EGer kontrol edilecek {irlin icin o ana kadar hazirlanmis bir kontrol listesi yok ise,
oncelikle standard gore ayri ayri tasarim ve kontrol listesi olusturulmak zorundadir.

Eder Urlin zaten uyumlastinlmis standartlara sahip degil ise, bu durumda FRM-U-004 kontrol
listesi kullanilarak kontrol yapilir.

Teknik dosya ve saha denetimi tamamlanan tip igin tiim uygunsuzluklar kapandiktan sonra
(uygunsuzluklarin kapanmasi en fazla 3 ay siire verilir aksi takdirde belgelendirme reddedilir)
Teknik Uzman tarafindan FRM-U-016 Muayene Raporu diizenlenir.
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Elektrik testleri yapildiginda FRM-M.081 yada FRM.M.097 Elektrik Giivenlik Test
Raporu doldurulmalidir.

Teknik Uzman, TLM-U-021 Makine Emniyeti Tasarim Kontrol Talimatina gore tiim
hususlari kontrol ettigini goézden gecirmelidir.

Fonksiyon testleri ve degerlendirme noktalari her durumun en kéti sartlari igin yapilmalidir.
Saha denetimi sonunda Teknik Uzman FRM-U-115 Denetim Katilima Listesini doldurur
ve migsteri ile karsilikli imza atilir.

5.4.3. UYGUNSUZLUK DURUMU:

Saha denetimi sirasinda, tip yonetmeligin hiikiimlerini yerine getirmiyorsa FRM_U_006 nolu
Saha Denetimi Uygunsuzluk Raporu Teknik Uzman tarafindan doldurularak mdsteriye iletilir.
Uygunsuzluklarin giderilmesinden sonra gerekli gérilmis ise muayenenin tekrari
gerceklestirilir. Yoksa misterinin yolladigi kapatma kanitlari incelenerek uygunsuzliuk
kapatmalarina karar verilir. E§er incelenen deliller yeterli degil ise yeterli delile ulagincaya
kadar misteriden baska kanitlar istenir.

Muayene tarihinden itibaren 3 ayin asiimasi durumunda uygunsuzluklar giderilememis ise AT
Tip inceleme belgesinin diizenlenmesi reddedilerek gerekgelerini ayrintili bir sekilde Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan musteriye (basvuru sahibine) bildirir.

Teknik Diizenleme Sorumlusu, bu durumu diger onaylanmis kuruluslara ve basvuru sahibinin
bulundugu Ulkenin yetkili kurulusuna bildirir.

Tim uygunsuzluklar kapandiktan sonra FRM-U-016 Muayene Raporu diizenlenir ve tiim
dosya TDS'ye sunulur.

UYGUNSUZLUKLARA ITIRAZ:

Misterinin uygunsuzluklara itirazi durumunda, msteri dilekge hazirlar ve TCS'ye bildirir.

Teknik Uzman itirazda bulunulan Uygunsuzluk Raporunu Teknik Diizenleme Sorumlusuna

Iletir.

Teknik Diizenleme Sorumlusu itirazi inceler :

- Itirazi uygun bulur ise uygunsuzlugun silinmesine karar verir. Bu durumda ilgili Teknik
Uzman igin Diizeltici ve Onleyici faaliyet acilir.

- lItirazi olumsuz yanitlanirsa, miisterinin uygunsuzluklar kapama yikimliligi devam
eder. Red edilen itirazlar, nedenleri ile birlikte bir yazi ile muisteriye bildirilir.

Mugterinin bu karara da itirazi durumunda itiraz 17065 Yonetim Temsilcisine iletilir.
PRS.SUM.17 Itiraz Prosediirii uygulanir.

5.5. BELGELENDIRME ISLEMLERI:

Muayene raporu eksiksiz ve detayll bir sekilde Teknik Uzman tarafindan hazirlanir.

Muayene raporu, teknik dosya ve miisteri dosyasi onay igin Teknik Diizenleme Sorumlusuna
iletilir. Teknik Dlizenleme Sorumlusu muayene faaliyetlerinin yonetmelik ve ilgili standartlara
uygunlugunu degerlendirir ve FRM-U-099 Makine Emniyeti Yonetmeligi Karar Formu
doldurarak karar alir.

Degerlendirme sonucu karar:

- Uygun ise:

Teknik Diizenleme Sorumlusu FRM-U-099 Makine Emniyeti Yonetmeligi Karar
Formunu imzalayarak FRM_U_028 nolu Tipe Uygunluk Sertifikasini diizenler.
Sertifikayl, misteri teknik dosyasini, muayene formlarini ve raporlari Genel Midure sunar.

- Uygun degil ise:

Teknik Diizenleme Sorumlusu yapilan muayene faaliyetlerinin yénetmelik ve standart
sartlarina uygun olmadigini tespit ederse; FRM-U-099 Makine Emniyeti Yonetmeligi
Karar Formunu imzalayarak altina gerekgelerini yazar ve uygunsuzlugun giderilmesi igin
takip denetim ve/veya dokiimantasyon tamamlama/diizeltme oldugunu ilgili béliime
isaretleyerek belirtir ve Teknik Uzmana dosyay! iade eder. Teknik Dizenleme Sorumlusu
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tarafindan takip muayene istenmis ise Teknik Uzman, misteri ile iletisime gecerek
uygunsuzluklar temelinde muayenenin tekrarini saglar. Takip Muayene istenmesi durumunda
Teknik Uzman igin Diizeltici ve Onleyici Faaliyet agilir.

Uygunsuzluk, raporlama veya idari nedenlerden kaynaklanmis ise gerekli diizeltmeler yapilarak
dosya yeniden Teknik Diizenleme Sorumlusuna génderilir. Bu islem rapor son haline gelene ve
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan onaylanana kadar tekrarlanir.

Belgelendirme karari alindiktan sonra Muayene Raporu, Teknik Uzman tarafindan ONTEK
yazilimina yuklenir. Rapor, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan kontrol edilir ve QR kodu
alinr.

Uygunsuzluklarin kapatilmasi sonrasinda Teknik Diizenleme Sorumlusu FRM-U-099 Makine
Emniyeti Yonetmeligi Karar Formuna istinaden, sertifika/belge (FRM_U_028) diizenler.

Belgelendirme karari sertifikanin verilmemesi yoniinde ise, basvuru sahibine reddetme
gerekgeleri ayrintil bir sekilde belirtilerek, AT Tip Inceleme Belgesi verilmesi reddedilir. TCS,
bu durumdan, basvuru sahibini, diger onaylanmis kuruluslari ve bildirimi yapan Uye Ulkeyi
haberdar eder.

Basvuru sahibinin karara itiraz yolu bulunmaktadr. itiraz, PRS.SUM.10 Sikayet ve Itiraz
Prosediiriine uygun olarak yapilir.

Basilan her belgenin taramasi server da makine / MD Firmalar / Ek IV klasoriine kaydedilir
ve LST.U.019 Onaylanma Kapsamli Miisteri Listesine islenir.

5.5.1. AT Tip Inceleme Belgesi Diizenleme Kriterler:
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan diizenlenen belgeler Genel Midir ya da Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan imzalanir. Uygunluk Degerlendirme hizmetlerinin
tamamlanmasini takiben asadida belirtilen dokiimanlar ilgili kurulusa TCS tarafindan elden verilir
veya iadeli taahh(tll posta ile génderilir.

- Belgenin bir nlishasi,

- Sozlesmesinin bir niishasi,

- Hazrrlanan raporlar,
AT Tip Onay Belgesi, dosya ve birim dogrulama islemlerine iliskin bilgiler, TURKCE veya talep
edilen dil ile yazilmis olarak diizenlenmelidir.

Belge:
- Imalatc veya yetkili temsilcinin adi ve adresini;
- Onaylanmis tipin tanimlanmasi icin gerekli verileri,
- Muayene sonuglarini
- Diizenlenen belgenin tabi oldugu kosullari icermelidir.
- QR kodu

Yukarida agiklanan AT Tip Inceleme faaliyeti ile ilgili tiim rapor, teknik dosya, sertifika vb
dokiimanlarin bir kopyasi treticide/musteride, bir kopyasida TCS de olmak lizere PRS.SUM.02
Kayitlarin Kontrolii Prosediiriine gore 15 (onbes) yil muhafaza edilirler.

5.5.2. AT Tip inceleme Belgesi Gegerlilik Siiresi:
AT Tip Inceleme Belgesinin 5 yil gecerliligi vardir. Miisteriden gelen talep dogrultusunda TCS her
bes yilda bir, AT Tip Inceleme Belgesinin gegerliligini yeniden gézden gegirmelidir. TCS son teknik
gelismeleri de géz dniinde bulundurarak, belgenin gecerliligini korudugunu onaylarsa, belgeyi ilave
bir bes yil daha yeniler.
Belge (izerinde asadidaki tarihler bulunur:
- Belgelendirme Tarihi (Teknik Diizenleme Sorumlusunun rapor onay tarihinden sonra
olmalidir)
- Belge son basim tarihi (Belgenin son basildidi tarihi gosterir)
- Belge Gegerlilik Tarihi (Belgelendirme Tarihinden itibaren 5 yil sonrasini belirtir.
Belge son basim tarihi degisse bile bu tarih degismez)
TCS gegerliligini yitiren belgeleri geri ceker
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5.6. Basilan Rapor / Belge ‘de degisiklik Talebi Durumu:
a) Yazim hatalari nedeni ile degisiklik
Basilan ve misteriye gonderilen belge / raporda imla hatasi veya yazim hatalari s6z konusu ise
bu durumda gdnderilmis olan rapor ve belge orjinalleri misteriden geri talep edilerek; revizyon
numarasi verilmek kaydiyla dogru belge ve rapor basimina gidilir ve miisteriye gonderilir.
Hatanin kaynaklar aragtirmak Gzere konu ile ilgili gerekli diizeltici/dnleyici faaliyetler baglatilir.
b) Kapsam veya tasarim degisikligi talebi
- Muayene kapsamini veya tasarimi etkileyen bir degisiklik talep edilmekte ise :
Yeniden denetim yapilmasi gerektigi bildirilir ve muayene siireci en bastan
tekrarlanir.
- Dedisiklik talebi Muayene kapsamini veya tasarimi etkilemiyor ise:
Teknik Uzman tarafindan gerekli degisiklikler yapilir ve revizyon numarasi verilerek
Teknik Diizenleme Sorumlusuna onaylatilir. Belge, rapor basim (creti karsili§inda
musteriye génderilir.
Belgelendirme tarihi degismez. Belge son basim tarihi degistirilir.

5.7. Inceleme Sonrasi islemler

5.7.1. Faturalandirma

Verilen hizmetlere ait licretlendirme; Uygunluk Dederlendirme Hizmetleri Fiyat Listesine gore
yapilir. Ilgili direktife ait uygunluk degerlendirme hizmetleri faturasi ile iki niisha olarak diizenlenen
sozlesme misteriye gonderilir.

Uygunluk degerlendirme islemi; uygunluk degerlendirme hizmetleri faturasi édenmemesi
durumunda tamamlanmaz ve sézlesmede belirtilen maddelere gore islem yapilir.

5.7.2. Bildirimler

Belgelendirme Faaliyetinin Olumlu Sonuglanmasi:

Uygunluk Degerlendirme islemlerinin sonucunda belgelendirme, ONTEK Uizerinden Bakanlda
bildirilir.

Belgelendirme Faaliyetinin Olumsuz Sonuglanmasi ve iIptali Durumu

Uriin bu Yénetmeligin hiikiimlerini yerine getirmiyorsa, TCS basvuru sahibine reddetme
gerekeelerini ayrintili bir sekilde belirterek, AT Tip Inceleme Belgesi vermeyi reddeder. TCS, bu
durumdan, basvuru sahibini, diger onaylanmis kuruluslari ve bildirimi yapan Uye Ulkeyi haberdar
eder.

Degisikliklerin bildirimi

Uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin yiritiilmesinde referans alinan; mevzuat, harmonize
Standard ve rehber dokiimanlarda olabilecek degisiklikler, belge almis kuruluslara yazilh olarak
bildirilir. Degisikliklerin tamamlanmasi icin termin siiresi belirlenir. Degisiklikler icin saha denetimi
yapilmasi da gerekebilir. Degisiklikler icin planlanan faaliyetlerin, termin siresi icinde
tamamlanamamasi durumunda sertifika maksimum 3 aylidina askiya alinir. Degisiklikler TCS
tarafindan onaylandiktan sonra sertifika gecerliligi devam eder.

5.8. Taseronlarla calisma

TCS'nin yetkilendirildigi alanlarda gergeklestirilecek uygunluk degerlendirme faaliyetleri
gercevesinde; taseronla calisma durumu sadece personel ve laboratuar kullanimi seklinde
olmaktadir. Bu durum taseronlarla ¢alisma talimatinda TLM-M-028 aciklanmistir.

5.9. AT Tip Inceleme Belgesi: Adres, Durum, Unvan ve Statii Degisikligi;

5.9.1. Adres Degisikligi:

TCS tasarim ile ilgili bir degisilik olmadidina dair miisteriden yazil bir beyan alir.

Adres dedisikligi kapsaminda revize edilmesi gereken dokiimanlar (kullanim kilavuzu, etiket vb)
firmadan talep edilir.

Tasarimda degisiklik s6z konusu dedil ise belge, adres dedisikligi yapilarak misteriye iletilir.
Tasarim degisikligi s6z konusu ise tekrar denetim agamalari gergeklestirilir.

5.9.2. Durum, Unvan ve Statii Degisiklikleri:
Belge sahibi, belge kullanma hakkini bagka bir gergek veya tiizel kisiye devredemez, kiralayamaz.
Ancak, ayni sirketler grubu icinde yer alan veya ayni ortaklik yapisina sahip iki sirket arasinda, her
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iki sirketin ortaklar kurulu karari ile basvuru yapilmasi ve Uretim yerinde hicbir degisiklik olmamasi
sartlariyla belge devri yapilabilir. Durum, Unvan, Statl dedisikligi kapsaminda revize edilmesi
gereken dokimanlar (kullanim kilavuzu, etiket vb) firmadan talep edilir.

Uriin ve Gretim yerinin, uygulanan imalat yénteminin degismemesi sarti ile tiretim yeri sahibinin
degismesi ve devir alan kurulusun devir aldidi kurulusa ait tiim borg ve ylkimlilUklerini Gstlenerek
Urtin tizerinde kullanilacak olan Markaya ait Marka Tescil Belgesini ibraz etmesi halinde yeni belge
diizenlenir. Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan gerekli gériilmesi durumunda belge
diizenlenmeden once Uretim yerinde inceleme ve/veya Uriin lizerinde muayene ve deney yapillir.

5.9.3. Uriinde yapilan degisiklik:
Basvuru sahibi, onaylanmis tiple ilgili biitiin degisiklikleri TCS'ye bildirmelidir. TCS, bu dedisiklikleri
inceler ve daha sonra mevcut AT Tip Inceleme Belgesinin gecerliligini dogrular VEYA degisiklikler
temel saglik ve giivenlik gereklerine ya da tipin amaglanan galisma sartlarina uygunluktan 6diin
verme egilimi gdsteriyorsa yeni tasarim igin tekrar denetim yapilir.
Basvuru sahibi, ekipmanda temel gereklere veya Uriinin kullanimi icin belirlenmis sartlara
uygunlugu etkileyebilecek degisikliklerin olmasi halinde, onaylanmis bekipmandaki her degisiklik
hakkinda ilgili teknik dosyayl muhafaza eden TCS'yi bilgilendirmek zorundadir.
Tip degisikligi basvurusu ile gelen Griin igin, TCS tekrar teknik dosya incelemesi yapar. Eger
degisiklik tipi etkiliyorsa; yeni tasarim icin tekrar denetim yapilir. Eger dedisiklik tasarimi
degistirmeyecek bir degisiklik ise bu durumda belgenin devam ettigi lreticiye bildirilir.
Piyasa gozetimi veya sikayet gibi kaynaklar neticesinde iriin {izerinde degisiklik yapildigi saptanir
ise ilk olarak kullanici ve (reticinin yazili beyani alinarak, bu degisikligi yapan taraf belirlenir.
a) Dedisiklik imalatgl tarafindan yapilmis ise belge iptal edilir.
b) Degisiklik kullanici tarafindan yapilmis ise, yazil olarak kullaniciya o seri numarali Griiniin
artik standart ve/veya temel saglik, glivenlik kosullarini saglamada risk tasidigi belirtilerek,
o Uriin icin CE belgesinin gegerli olmadidi bildirilir
Degisikligin imalatgl veya kullanicl tarafindan yapildigi her iki durumda da Bakanlida bilgilendirme
yapilir.

5.9.4. UYGUNLUK DEGERLENDIRME DENETiMiNiN HATALI YAPILMASI
Eder TCS Teknik Diizenleme Sorumlusu/ Teknik Uzman tarafindan belgelendirme siireci
tamamlanmis firmanin denetimin hatali oldugunu farkederse, ilk olarak TCS Teknik Diizenleme
Sorumlusu tarafindan hatali denetim degerlendirilir.
Hatanin nedenleri arastirilir.

- Teknik Uzmanin bilgi eksikligi

- Teknik Uzmanin isgiizarligi

- Denetim esnasinda ekipmanin hatali olmasi
Hatali denetim sonucu olusan riskler degerlendirlir. Bu durumda imalatg bilgilendirlir.
Risk dederlendirmesi esaninda asadida belirtilen husular géz 6niine alinir:

- Uriiniin markete ¢iktigr ilk tarih

- Ekipmanin calisma sartlari

- Ekipmanin kullanildigi prosesler

- Hayati tehlike olup olmadidi

- Cevreye ve dogaya etkisi

- Imalatciya kullanicilardan gelen geri déniigiimler

- Ekipman igin alternatif uygulamalar

Hatali Denetimin Risk Tira Yapialacak islem

Sebebi

Personelin bilgi Onemli Risk - Hatali denetci tarafindan denetlenen tim firmalarin
eksikligi listesi gikartilir. Teknik Dizenleme Sorumlusu

tarafindan firmalar kontrol igin ziyaret edilir.

- Hatali denetim sonucu verilmis tiim sertifikalar iptal
edilir.

- Ucretsiz olarak Uygunluk Degerlendirme Prosediirii
tekrardan baglatilir.
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- Hatali denetim sonucu uretilenve piyasaya stiriilen
drlinlerin listesi istenir.

- Imalatginin kullanicilar ekipmandaki risk ile ilgili
bilgilendirdigine dair uyar istenir. Bu siiregten sonra
ekipman sayisina baglh olarak imalatginin belirlenen
bir siirede ekipmanlar Uzerinde gerekli diizeltmeleri
yapmasi istenir.

- Teknik Uzman eksik bilgisi dogrultusunda egitilir ve
en az 3 sahit denetime tabi tutularak, Teknik
Dizenleme Sorumlusu tarafindan gézlemlenir

Kiguk Risk - Hatal denetgci tarafindan denetlenen tim firmalarin
listesi gikartilir.

- Teknik Uzman tarafindan firmalar kontrol igin ziyaret
edilir.

- Hatal denetim sonucu verilmig tiim sertifikalar iptal
edilir.

- Ucretsiz olarak Uygunluk Degerlendirme Prosediirii
tekrardan baglatilir.

- Teknik Uzman eksik bilgisi dogrultusunda egitilir ve
en az 3 sahit denetime tabi tutularak, Teknik
Diizenleme Sorumlusu tarafindan gézlemlenir

Denetim esnasinda Onemli Risk - Ekipmanin kullanildidi tim firmalar listelenir.
ekipmanin hata - Hatali denetim sonucu verilmis tiim sertifikalar iptal
vermesi edilir.

- Ucretsiz olarak Uygunluk Degerlendirme Prosediirii
tekrardan baglatilir.

- Hatali denetim sonucu uretilenve piyasaya striilen
drlnlerin listesi istenir.

- Imalatginin kullanicilar ekipmandaki risk ile ilgili
bilgilendirdigine dair uyari istenir Tekrar 6lgiim
yapilmasi gerekiyor ise TCS Urinleri dolasarak
Ucretsiz olarak 6lgtimleri gergeklestirir.

- Imalatgida diizeltmeleri yapabilecek ekipman
mevcut ise ekipman sayisina bagli olarak imalatginin
belirlenen bir stirede ekipmanlar tzerinde gerekli
diizeltmeleri yapmasi istenir.

Kiguk Risk - Ekipmanin kullanildidi tim firmalar listelenir.

- Hatall denetim sonucu verilmig tiim sertifikalar iptal
edilir.

- Ucretsiz olarak Uygunluk Degerlendirme Prosediirii
tekrardan baslatilir.

Kiiclik Risk; Eger hatali denetim sonucu 6nemli bir risk olusmuyor ise (cevreye ve canlilara hayati
tehlike), piyasaya siriilmis riinler izerinde herhangi bir degtiisiklik yapilmaz

Onemli Risk: eger hatali denetim sonucunda driiniin bilyiik riskler tagidigi kanattine varilir ise
(cevreye ve canlilara hayati tehlike), piyasaya sriilmis ekipmanlar ile ilgili kullanicilar uyarilir.
Imalatci tarafindan gerekli degisikliklerinj ekipmanda yapilmasi saglanir. Bu ekipmanlar ile ilgili
Madde 8.2 de belirtilen kuruluglar bilgilendirilir.

5.9.5. SERTIFIKA IPTAL iSLEMLERI
Bu talimat igerisinde belgenin iptal durumlari ile ilgili olarak bazi durumlar belirtilmistir. Bunlarin
haricinde iptal durumlari da olabilir. Bu durumlar ise asadida belirtilmistir.

IPTAL NEDENLERI:
Asadidaki hallerde belgenin iptal edilmesi karari alinmaktadir:
¢ Belgenin yaniltici ve haksiz kullanimi,
« TCS BELGELENDIRME tarafindan tahakkuk ettirilen ticretlerin, fatura edilmesini takip eden 30
gun igerisinde 6denmemesi,
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e Firmanin belgede belirtilen tesis adresinde bulunmamasi,
« Firmanin belge ve ekleri Gizerinde tahrifat yapmasi ,
e Firma talebi ile TCS BELGELENDIRME'ye yazili olarak bildirilmesi halinde

IPTAL ISLEMI:
Belgenin iptal karari, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan alinir. Iptal edilen firmalar igin
iptal yazisi hazirlanir. iptal yazisi, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan, kararinin alindigi
glin itibari ile en ge¢ 3 giin iginde hazirlanarak firmaya yazih olarak bildirilir.

10.6.3 Iptal Islemi Sonuclan
Belgenin iptalini takiben firmanin, logonun (riin etiketleri ve kullandidi her tiirlii materyalden
cikarmasi gerekmektedir. Aksi takdirde TCS BELGELENDIRME;
e Firmanin belgeyi, sdzlesme kurallarini ihlal etmek suretiyle illegal olarak kullandigini, gesitli
yayin organlarinda duyurur,
e Bu ylizden olusacak maddi ve manevi zararlarin giderilmesi icin yasal yollara basvurur.
iptal islemi ile ilgili olarak TCS BELGELENDIRME, Kurum ve kuruluslar haberdar edilir

5.9.6. Miisteri Uyusmazlik, Sikayet ve itirazlar:

Misterinin her tirll alinan karara itiraz hakki vardir. Bunun yani sira her tirli sikayette
bulunabilir. Uygunsuzluklar, Belgelendirme Kararlari, Teknik Uzman gibi durumlarda yazili olarak
sikayetlerini ve itirazlarini bildirmelidir.

Misteriden gelen Uyusmazlik, sikayet ve itirazlarin ¢dziimii icin PRS.SUM.10 Sikayet ve
PRS.SUM.17 itiraz Prosediirii uygulanir.
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